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1. Uéel vnitini normy

Reditelka Léebny dlouhodobé nemocnych Rybitvi, pfispévkové organizace Pardubického kraje
(déle jen LDN) U&elem této smérnice je stanoveni pravidel pro poskytovani informaci a dale
upravuje podminky prava svobodného pristupu k témto informacim v podminkach Lécebny
dlouhodobé nemocnych Rybitvi. Tato vnitini norma se netyka podavani informaci ve smyslu
citlivych udajt, osobnich tdajl, o nichZ pojednava Nafizeni Evropské komise — viz norma LDN

smérnice SM-22.

2. Poskytovani informaci

2.1 Zakladni pojmy

Zadatelem pro ugel tohoto zakona je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

Moznosti dalkového pfistupu pro Ucel tohoto zakona je pfistup k informaci nheomezeného

okruhu zadatelll pomoci sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Informaci se pro ucely tohoto zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho €ast v jakékoliv
podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listing,
zaznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo

audiovizualniho.
Informaci podle tohoto zakona neni pocéitacovy program.

Zverejnénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu
vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi€i dat umozZnujicim zapis a

uchovani informace, vystavena na Ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu.

Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera Uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plivodu, poctu, dlivodu odepreni,
dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich ddlezitych

rysech).

Strojové Citelnym formatem se pro uUcely tohoto zakona rozumi format datového souboru s
takovou strukturou, ktera umozriuje programovému vybaveni snadno nalézt, rozpoznat a ziskat
z tohoto datového souboru konkrétni informace, véetné jednotlivych udaju a jejich vnitini

struktury.
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Otevienym formatem se pro ucely tohoto zakona rozumi format datového souboru, ktery neni
zavisly na konkrétnim technickém a programovém vybaveni a je zpfistupnén vefejnosti bez

jakéhokoli omezeni, které by znemozfiovalo vyuziti informaci obsazenych v datovém souboru.

Otevienou formalni normou se pro Ucely tohoto zakona rozumi pravidlo, které bylo vydano
pisemné a obsahuje specifikace pozadavkl na zajisténi schopnosti rliznych programovych

vybaveni vzajemné si poskytovat sluzby a efektivné spolupracovat.

Metadata jsou pro ucely tohoto zakona data popisujici souvislosti, obsah a strukturu

zaznamenanych informaci a jejich spravu v prubéhu ¢asu.

Otevienymi daty se pro uUcely tohoto zakona rozumi informace zvefejfiované zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup v otevieném a strojové Citelném formatu, jejichz zpusob ani Gcel

nasledného vyuziti neni omezen a které jsou evidovany v narodnim katalogu otevienych dat.

2.2 Poskytovani informaci

Povinné subjekty poskytuji informace na zakladé zadosti nebo zverejnénim.
2.2.1 Poskytovani informaci na zadost

Je-li informace poskytovana na zakladé Zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podle
obsahu Zadosti o poskytnuti informace, v€etné k ni se vztahujicich metadat, pokud tento zakon
nestanovi jinak. Povinny subjekt neni povinen ménit format nebo jazyk informace ani vytvéaret k
informaci metadata, pokud by takova zména nebo vytvofeni metadat byly pro povinny subjekt
nepfiméfenou zatézi; v tomto pfipadé vyhovi povinny subjekt zadosti tim, Ze poskytne informaci
ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvofena. Pokud je pozadovana informace soucasti
vétSiho celku a jeji vynéti by bylo pro povinny subjekt nepfiméfenou zatézi, poskytne povinny
subjekt takovy celek v souladu s timto zakonem. Pokud je to mozné s pfihlédnutim k povaze
podané Zadosti a zplsobu zaznamu pozadované informace, poskytne povinny subjekt informaci

v elektronické podobé.

Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se zplisobem podle obsahu zadosti,
zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
c¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo
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2.2.2 Poskytovani informaci zverejnénim

Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje ve viech formatech a jazycich, ve kterych byla vy-
tvofena; pfi zvefejnéni takové informace v elektronické podobé musi byt jeden z téchto formatl ote-
vieny a, je-li to mozné, téZ strojové Citelny. Je-li to mozné a vhodné, zvefejni povinny subjekt spolu s
informaci téZ metadata, ktera se k ni vztahuji. Format i metadata by mély co nejvice splfiovat oteviené

formalni normy.

2.2.3 Zverejnovani informaci
Kazdy povinny subjekt musi pro informovani vefejnosti ve svém sidle a svych ufadovnach zvefejnit na

misté, které je vSeobecné prfistupné, jakoz i umoznit pofizeni jejich kopie, tyto informace:

e duvod a zplUsob zaloZeni povinného subjektu, v€etné podminek a principl, za kterych

provozuje svoji ¢innost,

e popis své organizacéni struktury, misto a zpusob, jak ziskat pfislusné informace, kde Ize podat
Zadost ¢&i stiznost, pfedlozit navrh, podnét &i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o

pravech a povinnostech osob,

e misto, Ihitu a zplsob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnutim povinného subjektu
o pravech a povinnostech osob, a to v€etné vyslovného uvedeni pozadavk, které jsou v této
souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupl a pravidel, ktera je tfeba dodrzovat pfi
téchto Cinnostech, a oznaceni pfislusného formulafe a zplsob a misto, kde Ize takovy

formular ziskat,

které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi
prava obCanl ve vztahu k povinnému subjektu, a to v€etné informace, kde a kdy jsou tyto

predpisy poskytnuty k nahlédnuti,
e sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

e zpravu o Cinnostech za pfedchazejici kalendafni rok o své &innosti v oblasti poskytovani

informaci

Zadost o poskytnuti informaci se v LDN podava:
a) ustné
b) pisemné,

c) elektronicky.
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2.2.4 Podani a vyfizeni ustni zadosti

Ustni zadost se podava zaméstnanci, ktery takto podanou Zadost vyFidi bezodkladné a o jejich
vyfizeni se neprovadi pisemny zaznam. NemUzZe-li poZadované informace poskytnout sam,

odkaZze na pfislusného vedouciho zaméstnance nebo na zdroj, kde je informace zvefejnéna.

V pfipadé, Zze na ustné podanou zadost zadateli nebyla informace poskytnuta, nebo Zadatel
nepovazuje poskytnutou informaci za dostacujici, je Zadatel ve stejné zalezitosti opravnén podat

zadost pisemnou.

2.2.5 Podani a vyrizeni pisemné zadosti
Pisemna zadost se podava na adresu:
Lécebna dlouhodobé nemocnych Rybitvi
Cinzovnich domu 139-140
533 54 Rybitvi
info@ldn-rybitvi.cz

X73utt8 datova schranka

Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt — LDN.

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je ur€ena, a Ze se Zadatel domaha po-
skytnuti informace ve smyslu zakona. Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum na-
rozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba
uvede nazev, identifikaCni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy

sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téZ elektronicka adresa.

Neobsahuje-li zadost v8echny nalezitosti a adresu pro doru€ovani, neni Zadosti ve smyslu

zakona.

2.2.6 Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti mize zadatel podat odvolani ve lhaté 15 dni ode dne
doruéeni rozhodnuti o odmitnuti. Zadost se podava u organu, ktery rozhodnuti vydal (feditelka
LDN Rybitvi).
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O odvolani rozhoduje Krajsky ufad Pardubického kraje.
2.2.7 Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

Zadatel muZe podat stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti, a to pisemné nebo Ustné. Pokud

je stiznost podana ustné a nelze ji ihned vyfidit, sepiSe o ni pfislusny vedouci zaméstnanec

pisemny zaznam. Stiznost mizZe podat Zadatel:

o ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zvefejnénou informaci

e ktery nesouhlasi s odlozenim zadosti nevztahujici se k plisobnosti LDN Rybitvi

e kterému po uplynuti Ihdty k vyfizeni zadosti nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti

e kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti

e ktery nesouhlasi s vysi thrady naklad( v souvislosti s poskytovanim informaci, a to do 30 dnu

ode dne doruceni sdéleni o odkazu na zvefejnénou informaci nebo rozhodnuti o odloZeni

zadosti nevztahujici se k pusobnosti LDN Rybitvi, nebo sdéleni o vysi nakladl nebo ode dne

uplynuti Ihity pro poskytnuti informace.

O stiznostech rozhoduje Krajsky ufad Pardubického kraje.

2.3 Zprava o ¢innosti a pInéni ukoll — vyro¢ni zprava

Kazdy povinny subjekt musi vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendarni

rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zakona obsahujici nasledujici udaje:

a) pocCet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych ¢&asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti

povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a pfehled vSech vydaja, které povinny

subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a

to v€etné nakladu na své vlastni zaméstnance a nakladl na pravni zastoupeni,
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d) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a struény popis zpusobu jejich vyfizeni,
e) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

LDN ma zvlastnim zakonem uloZenou povinnost predkladat vefejnou vyro€ni zpravu obsahujici
informace o jeho c¢innosti, zaclefiuje Udaje podle odstavce 1 do této vyroc€ni zpravy jako jeji
samostatnou ¢ast s nazvem "Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pFistupu k informacim”.

3. Zkratky

LDN - Lé&ebna dlouhodobé nemocnych

4. Prilohy

Pr. &. 1: Seznameni zaméstnancu s vnitfni normou (formular)

Pr. ¢. 2: Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci
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